
Segreteria	  Tor	  Vergata	  
Ricevimento	  istanza	  

Registrazione	  fascicolo	  e	  assegnazione	  numero	  di	  
protocollo	  

Comunicazione	  al	  Presidente/Segretario	  della	  
Commissione	  che	  assegna	  la	  pra<ca	  ad	  una	  so=o-‐
Commissione	  per	  la	  verifica	  della	  regolarità	  formale	  

La	  so=o-‐Commissione	  si	  riunisce	  e	  delibera	  in	  
merito	  	  alla	  regolarità	  formale	  dell’istanza	  e	  della	  

rela<va	  documentazione	  

Il	  Presidente/Segretario	  della	  Commissione	  	  
autorizza	  la	  comunicazione	  dell’inizio	  del	  

procedimento	  alla	  DTL	  

Richiesta	  di	  documentazione	  integra<va	  	  entro	  30gg	  
dal	  ricevimento	  dell’istanza	  

Avvio	  della	  procedura	  di	  cer.ficazione	  da	  parte	  della	  
Commissione	  

Procedura	  di	  presentazione	  dell’istanza	  

NO	  
SI	  

NO	  

Chiusura	  del	  procedimento	  

Conforme	  

O=enimento	  entro	  il	  
termine	  assegnato	  (i.e.	  

60gg)	  

Invio	  dell’istanza	  	  e	  della	  rela<va	  
documentazione	  allegata	  mediante	  

raccomandata	  A/R	  o	  posta	  ele=ronica	  cer<ficata	  
u<lizzando	  il	  fac-‐simile	  prelevato	  dal	  sito	  

SI	  


